Regulamin
Gminnej Biblioteki Publicznej w Spytkowicach

§ 1 Prawo korzystania

. Regulamin ustala zasady i warunki korzystania z wypozyczalni Gminnej Biblioteki
Publicznej w Spytkowicach

. Zbiory Gminnej Biblioteki Publicznej w Spytkowicach, sg udostgpniane wszystkim
zainteresowanym na zasadach okre§lonych w niniejszym Regulaminie.

Czytelnik Gminnej Biblioteki Publicznej w Spytkowicach ma prawo do bezptatnego:
1) wypozyczania na zewnatrz ksigzek,

2) korzystania ze zbioréw udost¢pnianych na miejscu,

3) korzystania z komputerow,

. Na terenie Biblioteki nie mogg przebywac ani korzysta¢ ze zbiorow Biblioteki osoby:
a) zachowujace si¢ agresywnie lub w inny sposob zagrazajace bezpieczenstwu
pracownikow Biblioteki, innych czytelnikow lub zbiorow,

b) nietrzezwe lub bedace pod wptywem innych srodkow odurzajacych,

c) ktore swoim zachowaniem badz z powodu higieny osobistej, uniemozliwiaja
swobodne korzystanie ze zbiorow Biblioteki przez innych czytelnikow badZ normalne
funkcjonowanie Biblioteki,

d) nie stosujace si¢ do wewngtrznych regulacji obowigzujacych na terenie Biblioteki
badz tez naruszajace porzadek publiczny.

. Biblioteka pobiera optaty zgodnie z art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 27 czerwca 1997 1. o
bibliotekach (t.j. Dz.U. z 2012 r. poz. 642 z p6zn. zm.), oraz § 22 Statutu Gminnego
Centrum Kultury z dnia 28 czerwca 2017r. za zagubienie, uszkodzenie lub
zniszczenie materiatlow bibliotecznych tj; ksigzek, czasopism, prasy, karty
czytelniczej.

Czytelnik wptaca okreslong kwote na rachunek bankowy biblioteki.

§ 2 Rejestracja czytelnikow

Rejestracja do biblioteki jest dobrowolna.
. Przy rejestracji nalezy okazac:

a) okaza¢ wazny dokument tozsamosci: dowod osobisty, paszport, prawo jazdy

lub legitymacje szkolna,

b) zapozna¢ si¢ z obowigzujagcym regulaminem korzystania z ustug biblioteki,

€) wypetnié i podpisa¢ druk zobowigzania,
Czytelnika niepelnoletniego do Gminnej Biblioteki Publicznej w Spytkowicach moze
zapisac¢ rodzic lub opiekun prawny, ktory podpisuje za niego Kartg zobowigzania.
. Za czytelnika w wieku do lat 16 odpowiada i podpisuje deklaracje czytelnika rodzic
lub inny opiekun prawny.
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Czytelnik zobowigzany jest do poinformowania bibliotekarza 0 zmianie danych
osobowych.

Weryfikacji danych dokonuje bibliotekarz na podstawie waznych dokumentow
tozsamosci czytelnika.

Ze zbiordw wypozyczalni Biblioteki moga korzysta¢ wszystkie osoby posiadajace
karte biblioteczng. Osoby nie legitymujace si¢ kartg biblioteczng moga korzystac ze
zbioroéw Biblioteki (ksigzek 1 prasy) wytacznie na miejscu po uprzednim zgloszeniu
tego faktu bibliotekarzowi.

Za wydanie pierwszej karty bibliotecznej nie pobiera si¢ optaty.

Zagubienie karty czytelnika nalezy niezwlocznie zgtosi¢ bibliotekarzowi, ktéry
zablokuje konto. Odblokowanie konta nastapi po wykupieniu nowej karty.
Wysokos$¢ pobieranych optat za zagubiong karte czytelnika to koszt 5 zt. Czytelnik
dokonuje wplat zgodnie z § 1 ust. 5 i1 6 niniejszego regulaminu.

Gminna Biblioteki Publicznej w Spytkowicach nie ponosi odpowiedzialnosci za
postugiwanie si¢ kartg czytelnika przez osoby trzecie do czasu zgloszenia jej utraty
przez wtasciciela.

Likwidacja konta czytelniczego mozliwa jest na wniosek czytelnika, po uprzednim
zwrocie karty bibliotecznej oraz wytacznie po uprzednim uregulowaniu wszelkich
zobowigzan wobec Biblioteki. Konto czytelnika zostanie zlikwidowane w terminie do

5 dni roboczych po ztozeniu wniosku, dane osobowe czytelnika usunigte z bazy
danych czytelnikow Biblioteki, a deklaracja (zobowigzanie) zniszczone.

Konto czytelnika, na ktérym nie zarejestrowano zadnej operacji przez okres dtuzszy
niz 2 lat, zostanie zlikwidowane, jego dane osobowe usuni¢te z bazy danych
czytelnikow Biblioteki, a deklaracja (zobowigzanie) zniszczone. Likwidacja konta
nastepuje tylko wtedy, gdy czytelnik nie ma zadnych zobowiazan wobec Biblioteki.
W przypadku $mierci czytelnika — na podstawie urzedowo potwierdzonego zgonu —
jego konto zostanie zlikwidowane, dane osobowe usuni¢te z bazy danych, a deklaracja

(zobowiazanie) zniszczone. Likwidacja konta nastgpuje tylko wtedy, gdy czytelnik nie
ma zadnych zobowigzan wobec Biblioteki.

§ 3 Ochrona danych osobowych

Administratorem danych osobowych jest Gminne Centrum Kultury w Spytkowicach,
34-745 Spytkowice 14a.

Dane do kontaktu z Inspektorem Danych tradycyjnie za pomoca poczty na adres:
Inspektor Danych Osobowych, Spytkowice 14a, 34-745 Spytkowice lub poczta
elektroniczng na adres mailowy: iod@qgck-spytkowice.pl tel.:513784297

Dane osobowe pozyskiwane sg w celu odzyskania udostgpnionych zbiorow
bibliotecznych, dochodzenia roszczen z tytutu nieterminowego zwrotu materiatdw
bibliotecznych, ich zniszczenia, Swiadczenia ustug informacyjnych oraz do celow
statystycznych.

Dane osobowe sg zbierane, przekazywane 1 przetwarzane zgodnie z zasadami

okreslonymi w obowigzujacych przepisach prawa.
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Dane osobowe uzytkownikow nie sg przekazywane poza granice Polski.
Uzytkownikowi przystuguje prawo dostgpu do jego danych osobowych, prawo do ich
sprostowania, prawo do bycia zapomnianym, niepodlegania profilowaniu, wniesienia
sprzeciwu wobec niewlasciwego przetwarzania, przeniesienia danych oraz wniesienia
skargi do organu nadzorczego.

Podane dane osobowe moga by¢ przekazywane innym podmiotom w sytuacji kiedy
zezwalajg na to przepisy prawa lub gdy czytelnik wyrazi na to pisemng zgodg.

Karty biblioteczne uzytkownika biblioteki sa przechowywane po utracie przez niego
tego statusu przez rok, a zobowigzania przez 5 lata. Odstgpstwo od tej reguty moze
mie¢ miejsce wtedy, gdy uzytkownik jest dtuznikiem z tytulu nie zwroconych lub
zniszczonych materiatow bibliotecznych, lub gdy cigza na nim wobec biblioteki
zobowigzania innego rodzaju.

Przy zapisie do biblioteki dzieci i mtodziezy do lat 16 do zbierania i przetwarzania
danych wymagana jest zgoda rodzicéw lub opiekunéw prawnych.

§ 4 Wypozyczanie

Ze zbiorow wypozyczanych na zewnatrz moga korzysta¢ osoby, ktore wypeknity karte
zobowigzania po okazaniu karty czytelniczej lub dokumentu ze zdjeciem.
Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 5 egzemplarzy.

Wypozyczenia mozna dokona¢ na okres 35 dni.

Czytelnik Biblioteki ma prawo do 2 prolongat. Prolongaty mozna dokonaé osobiscie,
telefonicznie lub mailowo na adres: biblioteka@spytkowice.pl

Prosba o prolongate winna by¢ zglaszana najpdzniej w dniu poprzedzajacym termin
zwrotu ksigzek.

Nie mozna prolongowac ksigzek zarezerwowanych lub przetrzymanych.

Za wyslanie upomnienia Biblioteka zada zwrotu kosztow upomnienia.

Jezeli czytelnik mimo upomnien odmawia zwrotu ksigzek, Biblioteka dochodzi swych
praw zgodnie z przepisami prawa.

Biblioteka moze skroci¢ ustalony w § 4 ust. 3 termin zwrotu ksigzek, jezeli stanowig
one szczegolnie poszukiwane pozycje.

Czytelnik samodzielnie badz za posrednictwem bibliotekarza moze zamowi¢ ksigzke,
ktdre sa wypozyczone przez innych czytelnikow.

Poprzez katalog online czytelnik moze dokona¢ rezerwacji wybranej ksiazki.
Zarezerwowane ksigzki czytelnik moze odebra¢ w terminie do 7 dni od daty realizacji
zamoOwienia.

Czytelnik powinien zwrdci¢ uwage na stan medidow przed wypozyczeniem, a
zauwazone uszkodzenia natychmiast zgtosi¢ bibliotekarzowi.

Za szkody wynikle z zagubienia, uszkodzenia lub zniszczenia ksigzki odpowiada
czytelnik.

Odszkodowanie za zagubienie, uszkodzenie lub zniszczenie ksigzki jest rowne
wysokosci obowigzujacej ceny rynkowej zgodnie z § 1 ust. 5 1 6 niniejszego
regulaminu.
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16. Czytelnik moze za zgoda dyrektora Biblioteki moze dostarczy¢ zamiast zagubionej
ksigzki inng, ale przydatng Bibliotece, jednak nie o mniejszej wartosci.
17. Z ksiggozbioru podrecznego wypozyczalni Biblioteki korzysta si¢ na miejscu.

§ 5 Korzystanie z komputerow

1. Korzystanie z komputeréw zainstalowanych w Bibliotece jest bezptatne.

2. Ze sprzetu komputerowego 1 ushug internetowych mozna korzysta¢ tylko w celach
edukacyjnych, w dniach i godzinach otwarcia biblioteki.

3. Czytelnik korzystajacy z komputerow moze korzysta¢ z nich wytacznie w celach
informacyjnych i edukacyjnych.

4. Stanowiska komputerowe mogg by¢ uzytkowane przez jedng osobe tylko przez
godzing w danym dniu pracy.

5. W przypadku awarii, "zawieszenia" pracy komputera nalezy powiadomi¢ o tym
pracownika Biblioteki bez podejmowania proby naprawy.

6. Czytelnik ponosi odpowiedzialno$¢ finansowa za uszkodzenia sprzetu wynikajace z
niewlasciwego uzytkowania.

7. Czytelnik ma prawo do:
a) korzystania z zainstalowanych programow,
b) korzystania z dostepu do Internetu,
C) rezerwacji czasu pracy na komputerze,

d) kopiowania danych na no$niki elektroniczne badz ich wydrukowania. Sporzadzenie

wydruku jest odptatne zgodnie z cennikiem stanowigcym zatacznik do Regulaminu.

8. Czytelnikowi nie wolno:
a) instalowac¢ programow i zmienia¢ konfiguracji oprogramowania zainstalowanego
na stanowiskach komputerowych,
b) wykorzystywa¢ komputerow zainstalowanych w Bibliotece, wyszukiwania
informacji o tre$ci niezgodnej z obowigzujacymi przepisami lub obrazajacej uczucia
innych (pornografia, tresci rasistowskie itp.),
¢) wykonywa¢ czynnosci naruszajace prawa autorskie tworcow,
d) wykorzystywac¢ komputerow MBP i Internetu do prowadzenia dziatalno$ci
gospodarczej lub pracy zarobkowej.

9. Dzwigk odtwarzany podczas pracy komputera moze by¢ emitowany tylko przez
stuchawki.

10. Czytelnik zobowigzany jest do pozostawienia w porzadku zajmowanego przez siebie
stanowiska komputerowego.

11. Pracownik Biblioteki ma prawo kontrolowaé¢ zgodno$¢ wykorzystania komputera z
zasadami Regulaminu. W przypadku nie przestrzegania warunkow okreslonych w
Regulaminie pracownik Biblioteki moze odebra¢ prawo do korzystania z komputera.

§ 7 Postanowienia koncowe



1. Czytelnik zobowigzany jest do poszanowania zbioréw bibliotecznych i pozostatego
mienia Biblioteki oraz do korzystania z nich zgodnie z przeznaczeniem.

2. Bibliotekarz moze odméwié¢ obstugi czytelnika nie stosujacego si¢ do przepisow
niniejszego Regulaminu, naruszajacego powszechnie obowigzujace normy
zachowania, a w szczego6lnosci bedacego w stanie wskazujacym na spozycie alkoholu,
srodkéw odurzajacych, zachowujacego si¢ gtosno i agresywnie oraz nie
przestrzegajacego podstawowych zasad higieny.

3. Czytelnik nie stosujacy si¢ do przepiséw niniejszego Regulaminu moze by¢ decyzja
Dyrektora Biblioteki czasowo, a w szczegdlnie drastycznych przypadkach na state,
pozbawiony prawa do korzystania z ustug Biblioteki.

4. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnos$ci za rzeczy osobiste pozostawione bez
nadzoru.

5. Dyrektor Biblioteki ma prawo zamkna¢ Bibliotekg na okreslony czas lub ograniczy¢
zakres pracy z powodu awarii, remontu, prac porzadkowych, inwentaryzacji zbiorow
lub innych waznych przyczyn.

6. Skargi i wnioski czytelnicy moga kierowac pisemnie i ustnie do Dyrektora Biblioteki.

7. Z dniem wejscia w zycie traci moc regulamin ustalony Zarzadzeniem nr 11/2013 z
dnia 31 grudnia 2013 roku.

Spytkowice, 6.07.2018 r. DYREKTOR

Dominika Les$niak



